PROSEDUR LAYANAN ADMINISTRASI PEMBELAJARAN

Tanggal Terbit Halaman No. Dokumen Revisi
UNIVERSITAS MUHAMMADYAH 1 November 2022 1/2 UMP-BA-B.Pembelajaran&MKU-P-002 01
PURWOKERTO
. TUJUAN : Menjamin proses pelayanan pembelajaran di Universitas Muhammadiyah Purwokerto dilaksanakan dengan

baik dan sesuai jadwal

Il. RUANG LINGKUP

iii. ACUAN

Universitas Muhammadiyah Purwokerto

1. Peraturan Rektor Nomor 1 Tahun 2020 tentang Peraturan Akademik tentang Standar Pendidikan UMP

2. Kalender Akademik

IV. PROSEDUR

1. Kepala Biro Akademik meminta Kabag. Informasi & Pelaporan dan Kasubag. Pembelajaran & MKU menyiapkan konsep surat WR |
tentang persiapan perkuliahan fakultas;

2. Bagian Pembelajaran & MKU mengirimkan surat WR | tentang persiapan perkuliahan melalui staf Biro Akademik;

Kepala Biro Akademik dan Bagian Pembelajaran & MKU memantau pengisian jadwal perkuliahan di sistem penggunaan ruang online;

4. Kepala Biro Akademik dan Bagian Pembelajaran & MKU berkoordinasi dengan Kepala Kantor Fakultas berkaitan dengan jadwal
perkuliahan dan penggunaan ruang;

5. Kepaia Biro Akademik dan Bagian Pembeiajaran & MKU berkoordinasi dengan Kepaia Biro Aset & inventaris jika ada kekurangan
sarana-prasarana pembelajaran fakultas.
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V. LAMPIRAN :
1. Pengumuman Registrasi
2. Pengumuman Pembelajaran
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W. Aman Suyadi, M.P. Watemin, S.P., M.P. Ani Nor Widyastuti, S.Sos., M.M.
Wakil Rektor | Ketua LPMPAI Kepala Biro Akademik

Bidang Akademik dan Kerjasama
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LAMPIRAN:

1. Pengumuman Registrasi 2. Pengumuman Pembelajaran
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NOMOR SOP UMP- BA-B.Pembelajaran&MKU-P-002

TANGGAL PEMBUATAN 1 November 2022

TANGGAL REVISI 1

TANGGAL REVISI 2

TANGGAL EFEKTIF 1 November 2022

NAMA 50P PROSEDUR LAYANAN ADMINISTRASI
PEMBELAJARAN

BAGIAN BIRO AKADEMIK

SUB BAGIAN BAGIAN PEMBELAJARAN DAN MKU

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional. Tenaga Kependidikan
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan | 1. Pangkat/Golongan : Pengatur Muda / lla
Tinggi. _ ) . 2. Jabatan Fungsional : -
3. :eratulran Peme:nta:jr.ld"ljep;bllk.;ncfopnesaaI Il*lomc;r 4 Tah;u_w 2914 tentang | 3 pandidikan Formal : SMA
enyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi. : e
4. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2012 tentang Kerangka ol e Smmneat B
Kualifikasi Nasional Indonesia.
5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 Tahun
2020 Tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.
6. Peraturan Rektor Universitas Muhammadivah Purwokerto Nomor 1 Tahun 2020
Tentang Peraturan Akademik Tentang Standar Pendidikan Universitas Disahkan oleh: - =~Diperiksa oleh: Disiapkan oleh:
Muhammadivah Purwokerto. Wakil Rektorl, A etua LPMPAI, Kepala Biro Akademik,
7. Pedoman Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor 02/PED/I.0/B/2012%5 Nang Akademik dar - AN
24 Jumadil Awal 1433 H/ 16 April 2012 M tentang Perguruan Tinggi Muhafe% 72 Xerjasama, /. P
8. Surat Keputusan Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor 99/KE = W
tanggal 16 Jumadil Awwal 1442 H/ 31 Desember 2020 M tentang Hefg - A ELE
Rektor Universitas Muhammadiyah Purwokerto Masa lJabata > uo \*’ e é” /- V e e v
Pengganti Antar Waktu. RO < ._}fﬁfﬁ?
9. Statuta Universitas Muhammadiyah Purwokerto Tahun 2019. an Suyadi, M.F.. # ;|- Mabgﬁg;{,/SP, M.P. Ani Nor Widyastuti, S.Sos., M.M.

£ M 30K 2160242 NIK. 2160317




PELAKSANA MUTU BAKU

i ) U_BAIAN KEGIATAN o BA FAKULTAS BAI KELENGKAPAN OUTPUT KET

1. | Mulai @

2 Kepala Biro Akademik meminta Kabag. v Surat
Informasi & Pelaporan, Kasubag. Pengumuman/
Pembelajaran & MKU menyiapkan draft | E::;r;an
surat pengumuman/edaran WR | tentang Parkiliahaf
persiapan perkuliahan fakultas; l

3. Bagian Pembelajaran & MKU Surat
mengirimkan  surat  pengumuman/ : Pengumuman/

; Edaran
edaran WR | tentang persiapan l Persiapsn
perkuliahan; Perkuiiahan

4. Kepala Biro Akademik dan Bagian Jadwal
Pembelajaran & MKU memantau Perkuliahan
pengisian jadwal perkuliahan di sistem ;::Z’l:f;masmg
penggunaan ruang online;

B Kepala Biro Akademik dan Bagian g Jadwal
Pembelajaran & MKU berkoordinasi Perkuliahan
dengan Kepala Kantor Fakultas berkaitan :;z::s;masmg
dengan jadwal perkuliahan  dan
penggunaan ruang;

6. Kepala Biro Akademik dan Bagian | i
Pembelajaran & MKU berkoordinasi
dengan Kepala Biro Aset dan Inventaris
jika ada kekurangan sarana-prasarana
pembelajaran fakuitas.

7. Selesai.
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